AVVISI INTERNI PER IL CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI DI FUNZIONE

ISTRUZIONI PER LA PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE TRAMI TE PROCEDURA
TELEMATICA

La presentazione della domanda potra essere effettuata 24 ore su 24 (salvo sporadiche
momentanee interruzioni per interventi di manutenzione tecnica anche non programmati) da
computer collegato alla rete internet e dotato di un browser di navigazione aggiornato tra quelli di
maggiore diffusione (Chrome, Explorer, Firefox, Safari) che supporti e abbia abilitati JavaScript e

Cookie. La compatibilita con i dispositivi mobili (smartphone, tablet) non e garantita.

FASE 1: REGISTRAZIONE NEL SITO AZIENDALE

- Collegarsi al sito internet: https://izsto.iscrizioneconcorsi.it/

- Scegliere Accesso con credenziali ISON e cliccare su Pagina di Registrazione e inserire
i dati richiesti. Fare attenzione al corretto inserimento della e-mail (non PEC, non indirizzi
generici o condivisi, ma mail personale).

- Il programma inviera una e-mail al candidato all'indirizzo inserito con le credenziali
provvisorie (Username e Password) di accesso al sistema di iscrizione ai concorsi on-line

(attenzione l'invio non & immediato quindi registrarsi per tempo).

- Collegarsi al link indicato nella mail ricevuta per modificare la password provvisoria con
una password segreta e definitiva a vostra scelta, attendere poi qualche secondo per essere
automaticamente reindirizzati.

La password dovra essere conservata  per gli accessi successivi al primo e per liscrizione a
eventuali future procedure concorsuali.

In fase di registrazione il candidato prendera visione dell'informativa finalizzata al consenso al
trattamento dei dati personali  raccolti sul sito ai sensi degli articoli 13 e 14 del GDPR 679/2016
(Regolamento europeo in materia di protezione dei dati personali). E possibile revocare il consenso,
in gquesto caso la registrazione sara azzerata e I'eventuale domanda gia inserita € nhon ancora

confermata sara eliminata. Non € possibile revocare il consenso se la domanda € stata inviata.

FASE 2: COMPILAZIONE ON-LINE

- Effettuare il Login con la Username e la password definitiva.
- Cliccare sulla voce del menu ‘Concorsi' per accedere alla schermata dei concorsi disponibili.

- Cliccare sull'icona “Iscriviti ” del concorso/selezione al quale si intende partecipare.



- Si accede cosi alla schermata di inserimento della domanda, dove si dovra dichiarare |l
possesso dei requisiti generali e specifici di ammissione ed eventuali ulteriori titoli posseduti.
- Si inizia dalla scheda “Anagrafica ”, che & una pagina preimpostata uguale per tutte le
procedure dell’Ente, esterne e interne, e quindi deve essere obbligatoriamente compilata in

tutte le sue parti e dove va allegata la scansione del documento di identita, cliccando il

bottone “aggiungi documento”.

- Periniziare cliccare sul tasto “Compila ” e al termine dell'inserimento cliccare il tasto in basso
“Salva”.

- Alla fine della compilazione dei dati anagrafici, si potra proseguire con la compilazione dei
requisiti generici, dei requisiti specifici e delle ulteriori pagine di cui si compone il format.

- L'elenco delle pagine da compilare € visibile nel pannello di sinistra, le pagine gia completate
presentano un segno di spunta verde mentre quelle non ancora compilate sono precedute
dal simbolo del punto interrogativo.

- Se si hanno titoli da inserire cliccare su “Inserisci nuovo titolo ”, procedere all'inserimento
dei dati richiesti e salvare, se non si possiedono titoli di quel tipo spuntare sul messaggio
“Non posseggo titoli di questo tipo " e salvare.

- Le pagine possono essere compilate in pitt momenti ricollegandosi al link e rifacendo il Login;
si puo accedere a quanto inserito e modificare/integrare/correggere i dati fino a quando non
si conclude la compilazione cliccando su “Conferma ed invio”.

- Per _quanto concerne i rapporti di lavoro e le attivita professionali in corso, essi possono

essere autocertificati limitatamente alla data in cui viene compilata la domanda: quindi nel
campo corrispondente alla data di fine rapporto inserire la data di compilazione della
domanda, anche se il rapporto di lavoro & ancora in corso.
ATTENZIONE per alcune tipologie di titoli € necessario, al fine dell’accettazione della domanda
effettuare la scannerizzazione dei documenti e fare I'upload direttamente nel format on line.
I documenti che devono essere necessariamente alleg  ati a pena di esclusione sono:
a. documento di identita in corso di validita;
b. domanda prodotta tramite il portale debitamente firmata in modo autografo. La
domanda allegata non deve riportare la scritta fac-simile e deve essere completa di
tutte le pagine delle quali € composta (non solo 'ultima pagina con la firma).

| documenti che devono essere allegati pena la manc  ata valutazione/decadenza dei benefici

sono:
a. il decreto ministeriale di riconoscimento dei titoli di studio conseguiti all'estero (da
inserire nella pagina “Titoli accademici e di studio”);
b. le pubblicazioni effettuate.

Nei casi suddetti effettuare la scannerizzazione dei documenti e I'upload seguendo le indicazioni e

cliccando il bottone “Aggiungi allegato ", ponendo attenzione alla dimensione massima richiesta nel



format. Consigliamo la lettura degli ultimi capitoli del MANUALE ISTRUZIONI (disponibile nelle
sezioni di sinistra delle pagine web del sito) per eventuali indicazioni riguardo la modalita di unione
di piu file in uno unico di piu pagine, la conversione in formato pdf e la riduzione in dimensioni.

Attenzione, sono da allegarsi esclusivamente i documenti richiesti esplicitamente dal format,
pertanto non saranno presi in considerazione eventuali documenti allegati diversi da quelli

specificatamente richiesti.

- Dopo avere compilato tutte le pagine del format e verificato di avere allegato correttamente
tutto quanto necessario, cliccare su “Conferma ed invio ".

- Dopo avere reso le dichiarazioni finali e confermato sara possibile stampare la domanda
definitiva (priva della scritta facsimile) tramite la funzione “ Stampa domanda ”.
ATTENZIONE: a seguito della conferma, la domanda risultera bloccata e sara inibita
gualsiasi altra modifica e integrazione, prestare quindi attenzione.

- Il candidato deve obbligatoriamente procedere allo scarico della domanda, alla sua firma e
successivo upload cliccando il bottone “ Allega la domanda firmata .

- Solo al termine di quest’'ultima operazione comparira il bottone “Invia I'iscrizione ” che va
cliccato per inviare definitivamente la domanda. Il candidato ricevera una mail di conferma
iscrizione con allegata la copia della domanda.

I mancato inoltro informatico della domanda firmat a, con le modalita sopra descritte,

determina I'automatica esclusione dalla selezione d i cui trattasi.

Ogni dichiarazione resa dal candidato sul format on-line & sotto la propria personale responsabilita
e ai sensi del D.P.R. 28.12.2000, n. 445.

Ai sensi dell'art. 71 del D.P.R. 445/2000 ’Amministrazione procede a idonei controlli sulla veridicita
delle dichiarazioni rese. Qualora dal controllo effettuato dallAmministrazione emerga la non
veridicita del contenuto delle dichiarazioni, il dichiarante, ferme restando le responsabilita penali
previste dall’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000, decade dai benefici eventualmente conseguenti al

provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.



